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APRESENTACAO

Este manual é uma iniciativa do Centro Acdes Comunitédrias e de Extensdo (CAEX) e da
Pré-Reitoria de Graduacao, Extensao e Acao Comunitaria da Universidade Catdlica do
Salvador (UCSal).

Ele relne e organiza diversos dados relevantes, com o objetivo de servir como uma
referéncia para o preenchimento do formulario para oferta de cursos de extensao por
parte dos interessados.

Com o aumento da demanda por oferta de cursos, tanto por parte dos docentes
vinculados a UCSal, quanto por proponentes externos e o crescente numero de
questionamentos sobre o tema, tornou-se necessario elaborar um documento que
pudesse esclarecer as principais duvidas.

Ao adotar uma linguagem clara e direta, juntamente com a inclusdao de um fluxograma
simplificado, visamos facilitar a compreensao das etapas do preenchimento e registro
para os interessados.

Espera-se que este manual auxilie no desenvolvimento de todas as etapas/
procedimentos para oferta de cursos de extensdo de forma eficiente e agil.

Agradecemos a todos que contribuiram para a elaboracdo deste manual e esperamos
que ele seja uma ferramenta valiosa para a comunidade académica da UCSal.

Centro de Acdes Comunitarias e de Extensao
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DEFINICAO DE CURSO DE EXTENSAO

Um curso de extensdo € uma acao pedagogica de carater tedrico e pratico, que podera
ser realizado presencialmente ou a distancia. E planejado e organizado de forma
sistematica para atender as necessidades da sociedade, visa o desenvolvimento, a
atualizacdo e o aperfeicoamento de conhecimentos.

Com uma carga hordaria minima de 8 (oito) horas e critérios de avaliacao definidos pelo
proponente, um curso de extensao se distingue por ndo fazer parte do curriculo da
graduacdo. Trata-se de uma atividade complementar e, claro, opcional.

Este tipo de curso permite que o profissional explore temas ndo abordados durante a
graduacdo ou se aprofunde em areas que foram tratadas de forma superficial.

Geralmente de curta a média duracao, um curso de extensdo € focado em um assunto
especifico e pode ser ofertado com conteiudo meramente académico, de natureza
técnica ou de carater cultural.

Eles sdo oferecidos em todas as areas profissionais, tanto de forma presencial, quanto
a distancia, proporciona oportunidades de aprendizados diversificados e acessiveis.

TIPOS DE CURSOS DE EXTENSAO

Os cursos de Extensdo Universitaria tém como propdsito especializar, aperfeicoar,
atualizar ou difundir conhecimentos, com o objetivo de ampliar e democratizar o acesso
ao saber para diversos segmentos da sociedade.

Eles se dividem em 4 (quatro) modalidades:

a. Iniciacao: Esta modalidade tem como principal objetivo oferecer nocdes
introdutérias em uma area especifica do conhecimento.

Carga horaria minima: 8 horas.

b. Atualizacdo: Os cursos de atualizagcdo visam, principalmente, atualizar e ampliar
conhecimentos, habilidades ou técnicas em uma determinada drea do conhecimento.

Carga horaria minima: 8 horas.



c. Formacao, treinamento e qualificacao profissional: Esta modalidade tem como foco
principal treinar e capacitar em atividades profissionais especificas.

Carga horaria minima: 12 horas.

d. Aperfeicoamento: Sdo cursos com carga hordria minima de 180 (cento e oitenta)
horas, destinados a graduados que buscam aprimorar seus conhecimentos em uma
area especifica.

Carga horéria minima: 180 horas.

O periodo minimo e maximo para oferta de um curso de extensdo dependera da
modalidade ofertada, desde que nado ultrapasse a carga horaria total de 360
(trezentas e sessenta) horas, evitando assim, que seja configurado como um Curso de
Especializacdo lato sensu (Pés-Graduacao).

PROPONENTE DOS CURSOS
DE EXTENSAO

Os interessados em ofertar cursos de extensdo com a chancela da UCSal devem
atender aos seguintes critérios:

1. Ter graduacao e, preferencialmente, pds-graduacdo na area relacionada ao curso.
2. Indicar o link do curriculo Lattes atualizado no formuldrio de oferta de curso.
3. Possuir um saber qualificado na area da proposta do curso.

4. Serd necessario o envio da comprovacdo da graduacdo e demais titulacdes, caso o
proponente possua.

5. Em casos especiais, 0os cursos poderdao ser ministrados por alunos das pods-
graduacdes strictu sensu desde que orientados por professores dos quadros
permanentes da UCSal ou por professores colaboradores destes Programas.

E importante ressaltar que no caso de cursos promovidos por entidades estudantis
(sejam elas ligas académicas, empresa juniores, centros e diretérios académicos,
atléticas desde que devidamente registradas no CAEX), o proponente
obrigatoriamente deve ser um docente da UCSal, para garantir a qualidade e
alinhamento dos cursos com os padroes académicos da instituicdo e se responsabilizar
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pela conducdo cientifica do referido curso proposto.
Ademais, podem compor o curso de extensdo:
a. Especialistas externos a UCSal, como ministrantes:

Restrito aos casos especiais, situacdes em que esses professores especialistas devem
apresentar curriculo lattes atualizado e uma justificativa circunstanciada para sua
participacao.

b. Profissionais de experiéncia e saber qualificado:

A participacdo no curso pode ser permitida mediante justificativa do coordenador do
curso, que deve ressaltar sua expertise na area.

c. Colaboradores técnicos e administrativos da UCSal:

Sua participacao esta sujeita as exigéncias e restricbes do seu regime de trabalho, de
forma a possibilitar a contribuicdo de membros da prépria universidade para a oferta
dos cursos de extensdo.

Responsabilidade do Coordenador da Escola/Curso.

O Coordenador da Escola e/ou Curso desempenha um papel essencial no processo de
oferta de cursos, tanto na avaliacdo do conteldo a ser ministrado, quanto na avaliacdo
do facilitador/ministrante.

Cabe ao Coordenador proponente acompanhar a execucao do Curso ministrado, para
que ele cumpra os requisitos formais aqui referenciados e o resultado junto aos
inscritos, inclusive, para que cumpram o percentual estabelecido para certificacao
(participacao minima de 75% nas atividades propostas).

Responsabilidade do proponente.

E responsabilidade do proponente entrar em contato com a CAEX e alinhar os detalhes
para que o curso ocorra conforme o planejado. Portanto, é fundamental que os
contatos no formuldrio sejam preenchidos corretamente.

Estes critérios visam assegurar a qualidade e relevancia dos cursos de extensado
oferecidos pela UCSal, para garantir que os participantes tenham acesso a um ensino
de exceléncia e atualizado com as demandas da sociedade.



QUEM PODE PARTICIPAR DOS
CURSOS DE EXTENSAO

Ao contrario dos cursos de graduacdo e pdés-graduacdo, os cursos de extensao ndo
exigem obrigatoriamente avaliacdo para afericao de nota. No entanto, é fundamental
que o participante cumpra 75% (setenta e cinco por cento) de presenca para ter direito
ao certificado de conclusdo do curso de extensdo. Para tanto, havera emissao de listas
de presengas para que o participante preencha de forma adequada e ateste sua
participacdo neste percurso académico.

E importante ressaltar que a maioria dos cursos de extens&o pode ser frequentada por
pessoas externas a Universidade, resta, portanto, aberto ao publico e que podera se
inscrever pelos meios oportunizados para tanto.

Convém informar que, em muitos casos, € suficiente ter concluido o Ensino Médio para
se inscrever e adquirir os novos conhecimentos promovidos pelos Cursos de Extensao,
exceto, quando hé necessidade de requisitos especificos para participacdo e que
devem estar previstos no formulario para proposicdo, por se tratar de requisito
excepcional.

RECURSOS TECNOLOGICOS

Para os cursos que fazem uso do Ambiente Virtual de Aprendizagem, todos os
participantes terdo acesso ao Moodle, e as orientacdes para acessar a plataforma
serdo fornecidas pelo Nucleo de Educacdo Digital (NED).

O Google Classroom ndo serd disponibilizado para os cursos de extensdo, exceto se
organizado, por livre iniciativa, do proponente, caso em que a Universidade nao fara a
ingeréncia deste ambiente.

Para docentes da UCSal que desejem oferecer um curso utilizando o Google Meet, isso
sera possivel com o login institucional, e sera necessaria uma autorizagdo manual para
os participantes externos. Ressaltamos que as aulas/intervencdes realizadas por
mediacdo do Google Meet ndo ficardo disponiveis ou gravadas apds a realizacdo.

No caso de proponentes externos, a sala do Google Meet serd permitida e criada pela
equipe da CAEX, devido as restricOes estabelecidas por questdes contratuais entre a
Google For Education e a Universidade.

Em caso de abertura de uma nova turma, ainda que seja para o0 mesmo conteudo
programatico, serd necessario o envio de um novo formulario para iniciar um processo
de cadastramento adicional, mesmo que o contelddo do curso seja semelhante ou
idéntico ao de turmas anteriores.



TRAMITES PARA OS EVENTOS
DE EXTENSAO

Os tramites para a oferta de um curso de extensdo, seja ele pago ou gratuito,
presencial, hibrido ou a distancia, seguem o seguinte fluxo:

FLUXOGRAMA SIMPLIFICADO PARA OFERTA DE CURSOS DE EXTENSAO - UCSal

ELABORAGCAODA | yrronon A
@—j PROPOSTA TSR o

APROVADO:
orersho Ny
v 7
INTERNA CAEX elaboragéo pegas (ASCOM)
SUBMISSAO AO A
CAEX i
i Divulgagao da
atividade
s> AUTORIZAGRO | J
Realizagéo da
atividade
Planilha de custos e Envio das
viabilidade financeira informagdes para
i certificagéo
\4
Aprovado? SIM———>- € FEICEE Emisséo dos
—>
certificados
\
REPASSES?
i v
CUMPRIMENTO
Encerramento Assessoria DOS TERMOS

ou reandlise da Juridica —
proposta

Fonte: autoria propria (2024)

Passo a passo:
1. Elaboracao da Proposta:

O proponente desenvolve a proposta do curso que deve apresentar o conteddo
programatico, carga horaria, objetivos e demais informacgdes relevantes.

2. Submissao ao CAEX:

A proposta é enviada a CAEX para analise e aprovacdo. Para cursos pagos, sera
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realizado o Estudo de Viabilidade Financeira em até 48 (quarenta e oito) horas.
3. Aprovacao da Proposta:

A CAEX analisa a proposta, verifica sua viabilidade e alinhamento com os objetivos da
Universidade.

Em caso de aprovacdao, a proposta € aceita para oferta como curso de extensao.
4. Operacao do Curso (responsabilidade do CAEX):

Apds a aprovacdo a proposta segue para comunicacdo a Pré-Reitoria de Graduacao,
Extensdo e Acdo Comunitaria.

Solicitacdo de reserva de espaco junto a administracdo do campus.

Haverd o cadastramento no sistema Totvs (para cursos pagos) e compartilhamento da
planilha de acompanhamento de inscritos.

Elaboracdo do formulario de participacdo (Google Forms) - compartiihado com o
proponente para acompanhamento.

Envio do material para elaboracao e/ou publicacdo pela ASCOM (Assessoria de
Comunicacdo). Necessario envio de fotos dos participantes e minicurriculo.

Confirmacdo do inicio do curso junto aos inscritos.

5. Realizacao do Curso:

Conducdo do curso conforme programacao e conteldo estabelecidos.

6. Encerramento das atividades:

Encerramento das atividades do curso conforme previsto no cronograma.

Emissao de Certificados - em até 7 (sete) dias Uteis apds o envio das comprovacdes.

No caso de cursos em parceria com instituicdes externas, comunicacdo e envio de
documentos necessarios para a emissao dos certificados.

Pagamento de Professores - em até 30 (trinta) dias apos a finalizacdo do curso. Em caso
de professores externos, a documentacao do professor devera acompanhar a proposta
para viabilizar seu pagamento no prazo previsto neste Manual (documentos
comprobatdrios de titulacdo/especializacao, identificacdo e demais exigéncias do setor
financeiro/RH).



ALTERACOES NOS CURSOS
OFERTADOS

Durante o curso, podem surgir ajustes necessarios devido a indisponibilidade de
espaco, proximidade do evento, auséncia do palestrante ou outros contratempos ndo
previstos neste documento.

Em caso de qualquer alteracdo, é crucial que o proponente ou a equipe responsavel
pela realizacdo do curso comunique imediatamente a mudanca ao CAEX por e-mail e
envie o formulario ajustado para inclusdo no processo de oferta do curso.

Apds a verificacdo e validacdo do formulario atualizado, os prazos serdo recalculados
para a elaboracdo das pecgas de divulgacdo ou para a propria divulgagao do curso.

Essa pratica assegura a transparéncia e a organizacao necessarias para a efetivacao
das mudancas durante a execucao do curso.

ELABORAGAO DE PECAS
DE DIVULGACAO

Para a divulgacao do curso, € essencial a criacdo de cards especificos para essa
finalidade. Temos 2 (duas) opc¢des para realizar isso:

1. Elaboracao Propria: O proponente pode enviar o material grafico para ser
amplamente divulgado, seja no e-mail marketing ou no Instagram oficial. Nesse caso, o
formato do material deve ser enviado em story com as dimensdes de 1920 x 1080p e
aguardar a aprovacao da ASCOM para a divulgacdo.

2. Elaboracdo pela Equipe da ASCOM: Alternativamente, a equipe da ASCOM pode
elaborar o material. Para isso, € necessario que o proponente envie uma foto do
realizador do curso, juntamente com as informagdes consideradas essenciais para o
material a ser divulgado. Para fins de alinhamentos, recomendamos que toda
comunicacgao do curso seja realizada pelo CAEX.

Independentemente de quem ird elaborar o material a ser divulgado, recomendamos o
envio da proposta até 45 (quarenta e cinco) dias antes do evento. Isso porque o
material produzido precisa da autorizacdo do proponente e de tempo para uma ampla
divulgacdo, tanto interna quanto externa.
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E importante ressaltar que os cursos de extensdo sdo, em sua maioria, voltados ao
publico externo. Salvo em casos especificos em que ha requisitos para participacdo,
como descrito no formuldrio do curso.

Além disso, ao oferecer um curso de extensao, o proponente deve estar ciente de que
a responsabilidade pela divulgacdo é compartilhada tanto pela Universidade, quanto
pelo organizador/idealizador da proposta. Afinal, a parceria entre ambas as partes é
fundamental nesse processo.

Nos casos dos cursos pagos, a evidéncia dessa parceria e ampla divulgacdo é ainda
mais crucial. E frequente que os interessados se sintam atraidos pelo professor
responsdavel pelas aulas, e muitas vezes é necessdrio esse contato para esclarecer
duvidas. No entanto, tem sido observado que alguns professores consideram que a
responsabilidade pela divulgacdo é exclusiva da UCSAL, e relutam em participar
ativamente desse processo.

Prezando pela transparéncia, a planilha de inscritos no curso e seus respectivos status
serdo compartilhados para acompanhamento pelo proponente. A confirmacao oficial
do curso serd mediada pela equipe da CAEX. No entanto, isso ndo impede que o
professor ofereca assisténcia, especialmente se identificar algum participante
conhecido.

E importante ressaltar que, em nenhuma circunstancia, a equipe da CAEX ird divulgar
o contato pessoal do proponente para os interessados. Todas as duvidas antes do
inicio do curso serdao mediadas pelo CAEX.

Da mesma forma, a comunicacao referente a confirmacdo do curso de extensdo,
relativo as informacdes como data de inicio, horario e local, sera realizada pela equipe
da CAEX com os candidatos. Isso ocorrerd em até 48 (quarenta e oito) horas antes do
inicio do curso, através do e-mail institucional (extensao@ucsal.br).

Para o proponente, serd enviada a lista de presenca dos participantes também em até
48 (quarenta e oito) horas antes do curso, pelo e-mail institucional da extensdo
(extensao@ucsal.br).

Se o organizador do curso desejar informacdes complementares, ele pode solicitar via
e-mail a equipe da CAEX, que estara disponivel para ajudar.
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CANCELAMENTO DO EVENTO
E REEMBOLSO

A UCSal se reserva o direito de cancelar o curso caso o quantitativo minimo de alunos
ndo seja atingido, em caso de desisténcia por parte do proponente ou por motivo de
forca maior.

O quantitativo minimo podera ser definido pelo proponente ou a partir do estudo de
viabilidade financeira ou, ainda, em comum acordo com o CAEX.

Neste caso, a comunicacdo com os participantes serd de responsabilidade do CAEX.
As condicdes para o reembolso devem contemplar as seguintes situacoes:

Desisténcia da matricula: Os participantes que desejarem cancelar sua matricula
devem comunicar por e-mail dirigidos a extensao@ucsal.br, com antecedéncia minima
de 7 (sete) dias antes do inicio do curso.

Cancelamento por parte da instituicdo: Se o curso for cancelado pela instituicdo, os
participantes serdo informados pelo CAEX e orientados sobre o processo de
reembolso.

Incompatibilidade de frequéncia devido a alteracoes de datas: Caso ocorram
alteracdes nas datas de inicio do curso pela instituicdo que impossibilitem a frequéncia
do participante, serdo fornecidas orientagcdes para o reembolso.

Os prazos e condicOes para o reembolso serao tratados diretamente com o
participante, juntamente com o envio do formulario e instru¢cdes para proceder com o
reembolso.

Este procedimento visa garantir uma comunicacdo transparente e eficaz com os
participantes em casos de cancelamento, assegurando que os procedimentos de
reembolso sejam realizados de forma adequada e adgil.
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PARCERIA COM TERCEIROS

Os cursos de extensdo universitaria podem ser realizados em parceria com instituicdes
externas, desde que haja formalizacdo junto a Assessoria Juridica (AJUR).

Nessa hipdtese, a proposta de parceria deve ser instruida também com a minuta de
convénio, contrato ou acordo de cooperacdo. Este documento deve estar devidamente
alinhado com a Pro-Reitoria de Graduacdo, Extensdo e Acdo Comunitaria ou a Pro-
Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduacdo a depender do teor e, em todo caso, com o
CAEX e a AJUR.

Nos casos em que a parceria envolve repasses financeiros, a proposta deve ser
aprovada previamente pela AUCBA.

A formalizacdo adequada dessas parcerias é fundamental para garantir a seguranca
juridica e o cumprimento dos termos acordados entre as instituicdes envolvidas.

Além disso, contribui para uma execucdo eficiente e transparente dos cursos de
extensdo em colaboracdao com instituicdes externas.

ANALISE FINANCEIRA

Para todos os cursos de extensao que envolvam cobranca ou repasse, sera necessario
submeter o projeto a um estudo de viabilidade financeira.

Na Extensdo, ao contrario da Graduacdo e Pés-Graduacdo, ndo adotamos o conceito
de valor hora-aula (baseado na titulagdo do proponente), pois acreditamos que a oferta
de cursos de extensao deve ser uma relacao atrativa para ambas as partes.

Por isso, desenvolvemos uma planilha de viabilidade financeira validada pelo setor de
Orcamentos e, portanto, a remuneracdo do professor dependera de alguns fatores,
como o numero de alunos e o valor a ser cobrado pelo curso.

Quanto ao valor a ser cobrado pelo curso, o CAEX entende que a melhor pessoa para
indicar o preco é o proprio proponente, devido a sua especificidade e conhecimento
na area ofertada.

Lembramos que com base em experiéncias anteriores, o CAEX esta disponivel para
revisar, junto ao proponente, o valor a ser cobrado, levando em consideracdo a
realidade local.
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Apds o envio do formuldrio de proposicdo de cursos de extensdo que envolvam
cobranca, o CAEX realizard uma analise financeira inicial em até 48 (quarenta e 0ito)
horas apds o recebimento. Em seguida, fornecera um retorno por e-mail, apresentando
resumidamente 3 (trés) cenarios possiveis:

Otimista, quando o nimero de alunos excede o estimado;

Projetado, quando se atinge a capacidade maxima indicada no projeto;

Pessimista, com o nimero minimo de alunos inscritos e pagos para a oferta do curso.
Em cada cendrio, serd simulada a remuneracao do professor.

No caso dos cursos de extensdo pagos, 0 numero minimo de alunos sera definido apds
a andlise financeira e com a aprovacao do proponente.

Se houver necessidade de ajustes percentuais entre o professor e a UCSal, estes
podem ser negociados diretamente com o CAEX e, posteriormente, solicitada
autorizacao da AUCBA.

PLANO DE PAGAMENTO
INSTITUCIONAL

Via de regra, ha 2 (duas) modalidades:

1. Publico Externo: Valor total do curso ofertado sem desconto, destinado a
comunidade externa.

2. Comunidade UCSal: Valor oferecido com desconto de 10% (dez por cento) para
alunos, funcionarios, professores da UCSal.

+ Formas de Pagamento;
- Pagamento via boleto bancario;
« Pagamento via PIX.

Pagamento com cartdo de crédito, com parcelamento em até 4 (quatro) vezes sem
juros.

Este plano de pagamento busca oferecer opcdes acessiveis e flexiveis para os
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participantes dos cursos de extensao, para fins de garantir a oportunidade de adquirir
conhecimento e se especializar de acordo com suas possibilidades financeiras.

CONCLUSAO DO CURSO
E CERTIFICAGAO

PROCEDIMENTO APOS A
FINALIZAGAO DO CURSO

Apos a finalizagdo do curso, o proponente tem o prazo de 10 (dez) dias corridos para
encaminhar os seguintes documentos comprobatérios ao e-mail extensao@ucsal.br:

1. Lista dos Participantes aptos a certificacdo: Deve ser preenchido o formulario
proprio para certificacdo e indicar os participantes que cumpriram os requisitos para
receber o certificado. Para cursos presenciais, sera necessaria a digitalizacao das listas
originais que contenham a assinatura dos participantes, para fins de arquivamento.

2. Registro Fotografico do Curso: E imprescindivel enviar, no minimo, 2 (duas) fotos
ampliadas que evidenciem a participacdo. Para cursos realizados na modalidade
virtual, & necessario enviar prints ou o link do evento como registro fotografico.

3. Pecas de Divulgacdao do Evento: Também é requerido o envio das pecas de
divulgacao do evento, como banners, flyers ou qualquer material utilizado para
promover o Curso.

E importante ressaltar que os certificados s6 serdo emitidos apds o envio de todos os
documentos comprobatdérios pelo responsavel do curso. Este procedimento visa
garantir maior celeridade e organizagcao na emissao dos certificados de participacao.

Palestrantes, monitores, comissdes, devem preencher formuldrio especifico,
informando a carga horéria, tema da palestra, tipo de comissao que faz parte...

Assim, solicitamos aos proponentes que se certifiquem de revisar antes de enviar
documentos necessarios, dentro do prazo estipulado, para evitar atrasos na emissdo
dos certificados.
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CERTIFICAGCAO

Apos a conclusdo do Curso de Extensdo, com uma frequéncia minima de 75% (setenta
e cinco por cento), o aluno recebera, em até 07 (sete) dias uteis, um CERTIFICADO DE
EXTENSAO. Este certificado serad emitido pelo CAEX.

O Certificado de Extensao ndo s reconhece a participacdo no curso, mas também
serve como documento comprobatério da realizacao de atividades complementares
nos Cursos de Graduacdo, especificamente na dimensao de Extensdo, conforme os
requisitos para aproveitamento de atividades complementares (ATVC).

Para os alunos da UCSal, é recomendado que facam o download do certificado em seu
computador pessoal apds o recebimento. Para aproveitamento como atividade
complementar (ATVC), é necessario abrir um requerimento para cada certificado,
submetendo-o conforme os procedimentos estabelecidos.

E fundamental destacar que o proponente do curso é encarregado de comunicar ao
setor de extensao (CAEX), por e-mail, sobre a conclusdo do curso e fornecer a lista dos
participantes elegiveis para a certificacdo. Esta lista deve incluir aqueles que
atenderam aos critérios de aprovacdo, como a conclusao da carga horaria minima ou,
em situacdes de avaliacao, terem sido aprovados. A simples inscricdo ndao confirma a
elegibilidade para a certificacdo.

Este Certificado de Extensdo representa uma valiosa oportunidade para os alunos
enriquecerem seus curriculos académicos e profissionais além de demonstrar seu
interesse e participacdo ativa em atividades de extensdo universitaria.

PAGAMENTO DOS PROFESSORES

O pagamento dos docentes da UCSal sera realizado no més subsequente a realizacao
do curso, incluido devidamente na folha de pagamento.

Para os professores externos, o pagamento sera efetuado via Recibo de Pagamento
Auténomo (RPA) ou mediante a emissdo de nota fiscal, no prazo de até 30 (trinta) dias
apos a realizacao do curso, desde que haja o envio das comprovacdes em tempo habil,
com os devidos recolhimentos tributarios. Este procedimento assegura que os
professores externos recebam sua remuneracdo de forma adequada, garantindo
também o cumprimento das obrigacdes fiscais e trabalhistas correspondentes.
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Este manual tem como objetivo abordar as recomendacdes gerais para a oferta de
cursos de extensdo. Para garantir a organizacdo e esclarecimento adequados,
situacdes especificas e outras negociacdes devem ser discutidas com o CAEX. Em
alguns casos, a participacdo de outras instancias também pode ser necessaria.
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